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	※自由に設定できます。ただし、お申込から3週間の余裕をもたせた日付で設定してください。　
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＜個人情報のお取り扱いについて＞　今回お預かりした個人情報は、通信教育の実施運営の範囲に限って利用します。
■通信教育受講までのながれ





　

＜お問い合わせ・ご送付先＞　　　　　　　　株式会社アイ・イーシー 　　ラーニングサポート室
　〒102-8103　東京都千代田区飯田橋4-4-15　　TEL:03-3263-4420　 FAX:03-3263-5275　Email:moshikomi@iec.co.jp      　
■個人情報のお取り扱いについて

株式会社アイ・イーシー(以下、「当社」という。)は、企業の従業員教育を目的とし、独創的、かつ実践的な教育プログラムの開発、販促・マーケティング・効率化のためのコンテンツやソフトの開発、情報システムの提供まで、企業とビジネスパーソンのためのサービス支援を幅広く行っております。

当社は、当社の事業の用に供するすべての個人情報を適切に取扱うため、当社全従業者が遵守すべき行動基準として本個人情報保護方針を定め、その遵守の徹底を図ることといたします。

1.当社は、個人情報の取扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範を遵守するため、日本工業規格「個人情報保護マネジメントシステム－要求事項」(JISQ15001)に準拠した個人情報保護マネジメントシステムを策定し、適切に運用いたします。

2.当社は、事業の内容及び規模を考慮した適切な個人情報の取得、利用及び提供を行います。それには特定された利用目的の達成に必要な範囲を超えた個人情報の取扱いを行わないこと及びそのための措置を講じることを含みます。

3.当社は、個人情報の取扱いの全部又は一部を委託する場合には、十分な保護水準を満たした者を選定し、契約等により適切な措置を講じます。

4.当社は、本人の同意がある場合又は法令に基づく場合を除き、個人情報を第三者に提供することはありません。

5.当社は、個人情報の漏えい、滅失又はき損の防止及び是正のための措置を講じます。

6.当社は、個人情報の取扱いに関する苦情及び相談への適切かつ迅速な対応に努めます。また、当社が保有する開示対象個人情報の開示等の求め(利用目的の通知、開示、訂正・追加又は削除、利用又は提供の停止)を受け付けます。開示等の求めの手続きにつきましては、以下の「個人情報苦情及び相談窓口」までご連絡ください。

　総合管理部　TEL：03-3263-4085　FAX：03-3263-5913　MAIL：soumu@iec.co.jp

7.当社は、個人情報保護マネジメントシステムの継続的改善を行います。

株式会社アイ・イーシーでは個人情報の重要性を認識し、その保護の徹底を図るため、以下の方針に

基づいて通信研修における個人情報のお取扱いを致しております。

〈個人情報の利用目的〉お客様がご自身の個人情報を弊社に提供されるか否かは、お客様のご判断によりますが、もしご提供されない場合には、適切なサービスが提供できない場合がありますので予めご了承ください。

お客様の個人情報は、正当な事業遂行の範囲内で原則として以下の３つの目的で利用いたします。

・お客様との契約を履行するため

・当社からのお客様に有用と思われる商品・サービス等をご案内させていただくため

・個人の識別や特定ができない状態に加工し、統計的データを作成し調査・分析するため

なお、当社の各事業において、お客様との契約を履行するための具体的な利用目的は以下の通りです。

但し、商品・サービスの中で利用目的を個別にお伝えしているものに関しては、その利用目的に従います。

〈通信教育・研修事業での利用目的〉お客様への連絡(注)、受講管理(受講証の発行・教材の発送・代金決済・成績管理等)、講座関連情報（資格試験情報等）の提供、その他アフタービス、ご希望の方への新商品・サービスおよびお申し込みいただいた講座の関連商品・サービスのご案内。

〈法人営業での利用目的〉お客様への連絡（注）、お申し込みいただいたサービスの履行、その他アフターサービス、ご希望の方への人材教育関連商品・サービスのご案内。

注）連絡は、電話、郵送、ＦＡＸ、電子メールのいずれかの方法にておこないます。

グローバル人材養成講座通信教育受講申込書





学習開始





受講申し込み





修了証送付





教材到着・ご入金





３週間前後で教材が届きます。教材一式をご担当者へお送りします。各受講生へ配布をお願いします。請求書を同梱しますので、8日以内に指定の口座にご送金ください。








受講開始。テキスト学習と添削課題を作成後、提出いただきます。ご担当者は、Web上で受講生の進捗情報を成績管理システムで確認することができます。








上記の申込書を記入のうえメール、またはＦＡＸで下記宛てに送付してください。





課題提出がすべて終わり、修了条件を満たしていれば修了となります。３週間前後で修了証をご担当者宛にお送りします。





※教材は通常ＳＡＬ便（エコノミー航空便）でお届けしますが、お届け日数を短縮されたい場合には、ＥＭＳ便（国際スピード郵便）でお送りします。その際、差額を別途ご請求致します。ご了承ください。














